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Hatarkaltan:

1. 50P Tada persuratan

3 50P Pemanggilan Peserta
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Poeringatan:

2 S5OF Penmohonan Narssumber Moderator, Peserta dan Anggols Tim Kegatan

keuatan berkutnys

Apalagi kegiatan lidak segers dilgksanskan, maks akan mengnambst pelaksansan

Nao. Aktivitas

KATINM Kabid

Qutput

pelakaanaan kegiatan

1 [Menyampaian rencans dan persispan

Agenda Kerja

2 [Menugaskan Kalim mempersiapkan
rancana pelaksanam kegiatan

3 |Menugaskan siaf uniuk mengingatikan
paseda, nemsumber, moderalor dan
panitia uruk malaksanakan kegiaian
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4 |Mengingalican rekanan hotal (bemgpal
kegiatan), panilia,

narasumber moderator, panitia dan
peseria bahwa kegiatan akan
dilaksanakan paca hari "H",
mmasiikan persapan pedengakapan
pasaris dan melapodcan kesiapannya
kepada Fatim

5 |Kalim mengingatkan panitia unbuk

pembukBan kegisian

parsiapkan perangkat uniuk acans

| Disposisi agenda

10 menit

G |Menylapkan peranghksd scara dan
malaksanakan kegistan sampai
selesal, mendokurmaniasikan dan
ek Lk peieryaie-sacan adminisirasi
urluk narasumber, moderator, dan

Cisposislagends
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5 har

T |Manerima laporan pelaksansan
naguatan dar Panitia dan menugaskon
kepada JFUBandahara untuk
mamyeiasaikan 5P nya

10 rrenit

B |JFvBendahara menyelesaikan SP.
|kegiatan, meminsal laporen kegiatan
|dan melaporkan ke atasan

T han

% |Menanma lsporan pelaksanaan
|kegiatan dan mengavaluasi alas
|kegiatan agar kegiatan di tabun depan
agar lobih baik lagi

15 menil

10 [Menenma laporan pelakssnaan
kegialan dan mengovaluasi alas
kegialan agar kegialan di ahun depan
agar lebin baik lagi

10 menit




